×××同学离校手续催办通知（格式）

×××同学（学号：          ）：

您于________年____月已__________（退学/自动退学）（退学学生附退学决定书），但至今尚未办理离校手续。接此通知，请您于________年____月____日前，携学生证返校办理有关离校手续。

                            学院（部）盖章：
                            联系电话：

                            联系人：

                                    年    月   日

